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Ruimte om te leven



Aanvraagformulier KLEINE evenementen 
(buurtfeest, fuiven tot 100 pers., opendeurdag,…)
Minimum 8 weken voor de aanvang van het evenement invullen en bezorgen aan het gemeentebestuur via vrijetijd@wuustwezel.be of via afgifte aan de dienst Vrije Tijd, Gemeentepark 1, 2990 Wuustwezel. (2de verdieping gemeentehuis)
1. Contactgegevens
Hoofdverantwoordelijke (meerderjarig en tijdens het evenement aanwezig)
	Naam vereniging/organisatie
	

	Naam organisator
	Geboortedatum
	
	

	Straat & nummer
	Gemeente
	
	

	Tel. / gsm
	E-mail
	
	


2. Basisgegevens evenement
	Naam evenement
	

	Soort evenement
	

	Beschrijving evenement
	

	Datum
	Begin-uur
	Eind-uur
	
	
	

	Aard van de locatie?
	Openlucht    of    Tent    of    Zaal

	Afmetingen feestterrein (openlucht) en/of afmetingen tent/zaal?
	

	Plaats/adres evenement
	

	Eigenaar van de locatie?
	Openbaar domein    of    Privé domein

	Verwacht aantal bezoekers
	

	Verwacht aantal medewerkers
	


3. Bijkomende gegevens evenement
	Wordt er elektronische versterkte muziek gespeeld? 
Denk aan de geluidsnormen van de Vl. Overheid ivm elektronisch versterkte muziek.
Meer informatie te verkrijgen op de jeugddienst of via www.lne.be/geluidsnormen.
	JA   of     NEE

	Indien van toepassing  Tussen welke uren wordt er muziek gespeeld?
	

	Indien van toepassing Het geluidsniveau op een muziekactiviteit moet in principe kleiner of gelijk zijn dan 85 dB(A) LAeq,15min. Wil u een aanvraag tot een hoger geluidsniveau doen?
LET OP:
· Geluidsniveau kleiner of gelijk aan 95 dB(A) LAeq,15min.
Te nemen maatregelen: meten en visuele indicatie geluidsniveau 

· Geluidsniveau kleiner of gelijk aan 100 dB(A) LAeq,60min 
Te nemen maatregelen: meten en registeren en visuele indicatie geluidsniveau, gratis ter beschikking stellen van oordopjes
	NEE
of
JA: geluidsniveau kleiner of gelijk aan 95 dB(A) LAeq,15min
of
JA: geluidsniveau kleiner of gelijk aan 100 dB(A) LAeq,60min

	Wordt er sterke drank geschonken?
Jenevers, whiskey,… zijn sterke dranken, maar ook cocktails en breezers vallen onder deze categorie. Denk aan de wetgeving over alcohol: het is verboden sterke dranken te schenken aan -18 jarigen. Controle is in dit geval vereist.
	JA    of    NEE


4. Veiligheid

	Zijn er brandblussers aanwezig?
	JA        NEE
	Opgelet: het is verplicht brandblussers te voorzien. Je kan deze via de brandweer ontlenen.

	Is er standaard noodverlichting?
	JA        NEE
	Opgelet: het is verplicht noodverlichting te voorzien. Je kan deze via de brandweer ontlenen.

	Worden er gasbussen gebruikt?
	JA        NEE
	Opgelet:gasbussen moeten 8 meter buiten het gebouw/tent opgesteld worden.

	Wordt de zaal/tent verwarmd?
	JA        NEE
	Let op: warmtekanonnen en terrasverwarmers zijn in tenten niet toegestaan tijdens het evenement. Eventueel wel voordien. Een warmtegenerator kan wel.

	Wordt er decoratiemateriaal gebruikt?
	JA        NEE
	Materiaal zoals doeken moeten gemaakt zijn uit brandvertragend materiaal. Dit is verplicht. Kerstbomen, papieren slingers, camouflagenetten,…zijn niet toegelaten.

	Is de zaal /het terrein bereikbaar voor de hulpdiensten?
	JA        NEE
	Opgelet : de hulpdiensten hebben een doorgang nodig van 4 meter breed.

	Wil je open vuur maken? (kampvuur, vuurkorven, BBQ)
	JA        NEE
	Je mag enkel onbehandeld stukhout verbranden, het verbranden van behandeld hout of afval is verboden.

	Is er security nodig?
	JA        NEE
	Organiseer je een fuif? Dan ben je verplicht security in te schakelen. Bezorg de dienst vrije tijd een lijst met vrijwillige toezichthouders. Download het formulier via http://www.wuustwezel.be/security-fuif 

	Contact brandweer: Erik Janssen | 03/690.19.20 | wuustwezel@brandweervlaanderen.be
Contact politie: Patrick De Smedt | 03/620.29.29 | planning@pzgrens.be 


5. GEBRUIK FEESTMATERIAAL 

Via de gemeentelijke uitleendienst kunnen feestmaterialen ontleend worden. Het vervoer van de meeste materialen is gratis onder volgende voorwaarden: 
· De aanvraag moet minstens 14 dagen voor de activiteit ingediend zijn bij de uitleendienst.
· Minstens 2 personen zijn aanwezig bij het brengen en ophalen van het materiaal.
· De materialen moeten proper terug op dezelfde plaats staan waar ze vooraf werden afgeleverd. Als dit niet orde is wordt het materiaal niet meegenomen en wordt er een boete van € 25 per extra rit aangerekend.
Voor levering van materialen, gelieve contact op te nemen met de uitleendienst.  Contact: Slijkstraat 5, 2990 Wuustwezel | 03/690.46.33 | 0473/46.15.23 | uitleen.td@wuustwezel.be. Een lijst van materialen kan je raadplegen via het e-loket op www.wuustwezel.be/aanvraag-tot-ontlening-gemeentelijke-materiaal 
6. PROMOTIE VAN je evenement

Plakzuilen

Op verschillende locaties in Wuustwezel staan plakzuilen. Wuustwezelse verenigingen kunnen hier legaal affiches plakken. Wees hoffelijk voor andere verenigingen. De plakzuilen mogen niet worden gebruikt voor commerciële of politieke aankondigingen. Het is niet de bedoeling dat je de zuil vol hangt met één affiche.

Aankondigingsborden
Op verschillende plaatsen langs de belangrijkste invalswegen van onze gemeente is ruimte voorzien voor informatieborden, waar verenigingen hun activiteiten kunnen aankondigen.  Deze borden kunnen gehuurd worden.  De vereniging komt de borden afhalen, beschildert ze en brengt ze terug binnen.  Het ophangen gebeurt door de uitleendienst, minimum 2 weken voor de activiteit.
Activiteitenkalender website en nieuwsbrief
Maak je activiteit zelf bekend via www.uitdatabank.be. De activiteit wordt zo automatisch opgenomen in de gemeentelijke activiteitenkalender en verschijnt op www.uitinwuustwezel.be.
Affichetour
Bezorg de dienst Vrije Tijd 16 affiches. Elke dinsdag worden deze weggehangen in de gemeentelijke zalen.
7. SABAM EN BILLIJKE VERGOEDING
Zodra je als organisator van een openbare manifestatie iets van muziek speelt (zelfs achtergrondmuziek), moet je dit melden bij SABAM. Zij kijken na of de gebrachte werken en teksten bij hen gemeld staan. Zo ja, moet jij als organisator auteursrechten betalen. Doe je aanvraag online via www.sabam.be. De billijke vergoeding is een vergoeding voor de uitvoerders en producent. Naast familiefeesten worden enkel feestjes tot een maximum van 30 personen als privé beschouwd. Alle tuin- en buurtfeestjes met meer dan 30 personen worden beschouwd als openbaar, ook al wordt er gewerkt met uitnodigingen. Doe je aanvraag online via www.ikgebruikmuziek.be. 
Organiseer je het evenement in een zaal van gemeente Wuustwezel? Dan is de billijke vergoeding in orde. Enkel in de grote zaal van GC Kadans moet je zelf de billijke vergoeding betalen.
· Aanvullende informatie

· Bij de dienst Vrije Tijd kan u terecht voor het reserveren van een gemeentelijke zaal. 

· Zijn er verkeerstechnische maatregelen nodig? Teken een plannetje van de omgeving en maak duidelijk welke maatregelen nodig zijn. Steek dit plannetje in bijlage. 

Heeft u nog andere vragen of opmerkingen? 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


